	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
	
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 4-  NĂM HỌC 2018 - 2019)  

TỪ NGÀY 24/9/2018 ĐẾN 30/9/2018
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực


	GV trực

	Hai

24.9
	S


	Chào cờ

Nộp báo cáo CSVC
GV- NV nộp tự đánh giá tháng 9 về BGH phụ trách ( Trước 10h)

HT nộp tự đánh giá về PGD
	CB- GV- NV- HS

HT- PHT 2 -  VP

CB – GV- NV
	HT

HT
	Đ.c Thu
	Đ.c An

	
	C
	T5: Chuyên đề K1
15h: Tổ chức trung thu cho HS
	PHT 2, GVK1
	PHT2
	
	

	Ba

25.9
	S
	GVBM nộp DS HS năng khiếu, HS cần giúp đỡ về PHT
	GVBM
	PHT1
	Đ.c Hoa

	Đ.c 

Hà

	
	C 
	T5: Chuyên đề K2
	PHT 2, GVK2
	PHT2
	
	

	Tư
26.9
	S
	HT đánh giá PHT, GV, NV
	HT, PHT

 PHT 1, GVCN 4A
	PHT 2

HT
	Đ.c Vinh


	Đ.c 
Hồng

	
	C
	SGD kiểm tra tuyển sinh

T5: Chuyên đề K4

T7; KTCM 3D

17h15’: Họp HĐSP
	HT, VP
PHT 1, GVK4

GVCN 3D, PHT 2

CB- GV- NV biên chế
	HT
PHT 1

PHT2
HT
	
	

	Năm

27.9
	S
	Duyệt KH DH tuần 5 + 6, KH công tác tác tuần của GVDT và NV
	 BGH

	HT
	Đ.c Thu

	Đ.c 
Phượng

	
	C
	17h30': Họp GVCN và ban đại diện CMHS các lớp
Khảo sát chất lượng tháng 9 HS khối 2-5 môn TV ( Tiết HDH)
	BGH, GVCN, BCMHS 28 lớp

PHT, GVCN
	HT

HT
	
	

	Sáu

28.9
	S
	
	
	
	Đ.c Hoa
	Đ.c 

Lý

	
	C
	 14h: Họp giao ban BGH- TPT 

Khảo sát chất lượng tháng 9 HS khối 2-5 môn toán ( Tiết HDH)
16h15’: Các lớp tổng VS

16h30’ CB- GV- NV chăm sóc cây cảnh, tổng VS theo phân công.


	BGH , TPT

PHT, GVCN

GVCN

CB- GV- NV

	HT

PHT

PHT

HT
	
	

	Bảy

29.9
	
	Trực và xử lí công văn trên email

	PHT 2


	HT
	Đ.c Hoa
	

	CN

30.9
	
	Trực và xử lí công văn trên email
8h: Họp CMHS toàn trường
	Đ.c Thu
	HT
	Đ.c Thu
	



* BGH thực hiện dạy theo định biên theo lịch cá nhân

* BGH, GV trực có mặt lúc 7h30'. Bao quát trường


* GV trực bao quát việc HS chơi ở đầu hồi, việc giữa VS chung các tầng 2-3 để nhắc nhở. GV trực thực hiện ghi sổ trực đầy đủ trước khi về
